ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MARZO DE MARZO EN ORIP VELEZ

TAREAS REALIZADAS LINEA DE PRODUCCION

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresaron por

ventanilla
Alistamiento del documento

« Digitalizacion de los documentos

« Indexacion

« Calidad de documento

« Tipificacion del documento

« Armado de documentos

« Disposicién de armado de tramite registral

« Diligenciamiento de informes

« Arreglo de escrituras

e Reparto

« En cuanto a novedades presentadas en el IRIS he informado por correos
electrénicos a mesa de ayuda y gestion documental ya que presentaba
inconvenientes

« Escaneo de documentos, y envié6 a correos electronicos de registrador y
abogados

« Busqueda de documentos como Notas Devolutivas y turnos de archivo

« Registro en Excel de cada turno que se baja al usuario en caja

« Armada de cajas y tapas para la colocacién de turnos de oficina

Cordialme/rlge,

¥

Johan Ma’nué@ ntamaria Serrano
Contratista ORIP Vélez
1101752094
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